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NORMAS	PARA	LOS	PONENTES	DE	SESIONES	CIENTÍFICAS	
	
Los	 contactos	 y	 comunicaciones	 de	 los	 ponentes	 con	 el	 Comité	 Científico	 se	 realizarán	 a	 través	 del	
correo	electrónico	de	la	Secretaría	técnica	del	Congreso	(info@congresoservei2019.com).	
	
El	número	máximo	de	autores	de	cada	ponencia	es	de	2;	estos	figurarán	en	el	programa	con	nombre	y	
dos	 apellidos,	 excepto	 los	 autores	 de	 países	 en	 los	 que	 sólo	 se	 usa	 un	 apellido,	 que	 figurarán	 con	
nombre	y	un	apellido.	
	
Las	exposiciones	podrán	ser	grabadas	y	alojadas	y/o	enlazadas	en	la	web	del	Congreso,	en	la	de	SERVEI	o	
en	canal	de	Youtube,	para	difusión	del	contenido	docente	del	congreso.	A	tal	fin,	los	ponentes	firmarán	
su	consentimiento.		
	
Los	ponentes	pueden	ser	requeridos	para	que	envíen	material	adicional	con	vistas	a	su	publicación.	
	
Todos	 los	 ponentes	 deben	 enviar	 un	 resumen	 de	 su	 ponencia	 para	 su	 inclusión	 en	 el	 “Syllabus”	 del	
Congreso.	
	
Los	resúmenes	de	las	ponencias	se	enviarán	por	correo	electrónico	a	la	Secretaría	técnica	del	Congreso	
(info@congresoservei2019.com)	antes	del	25	de	marzo	de	2019.		
	
Desde	la	Secretaría	técnica	se	confirmará	la	recepción	de	los	resúmenes.	
	
	
ESTRUCTURA	DE	LOS	RESÚMENES	DE	PONENCIAS	

En	el	resumen	se	harán	constar	los	siguientes	datos:	
	

• Título	
• Autor/es	(máximo	dos)	
• Centro/s	de	trabajo	

	
La	extensión	del	resumen	será	de	2	hojas	Word	con	formato	de	fuente	Calibri	10;	dicho	resumen	se	
editará	en	el	“Syllabus”	o	bloc	de	notas	del	Congreso	para	su	distribución	a	los	asistentes	al	mismo.		
	
	
El	resumen	tendrá	la	siguiente	estructura:	

	
• Objetivos	docentes	
• Discusión	
• Referencias	Bibliográficas	(mínimo	1	y	máximo	5	citas,	en	formato	“Vancouver).	
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NORMAS	DE	EXPOSICIÓN	DE	PONENCIAS	
	

1. Formato	de	presentación	
	
Las	 presentaciones	 se	 realizarán	 en	 proyección	 por	 ordenador	 utilizando	 el	 formato	 Microsoft	
PowerPoint.		
No	 se	 aceptarán	 presentaciones	 con	 ordenador	 portátil	 personal,	 tablet	 u	 otros	 dispositivos	
personales.		

	
	

2. Entrega	del	material	audiovisual	para	la	presentación	
	
La	presentación	se	entregará	en	 la	Secretaría	de	audiovisuales	del	Congreso,	preferentemente	el	día	
anterior	a	la	exposición,	con	un	tiempo	límite	de	entrega	de	2	horas	antes	de	la	exposición.	

	
Se	 entregará	 en	 soporte	 CD-ROM,	 DVD	 o	USB,	 con	 los	 archivos	 incluidos	 en	 una	 carpeta	 para	 cada	
presentación	en	la	que	estarán	incluidos	la	presentación	en	PowerPoint	y	todos	los	vídeos	asociados.	

	
La	carpeta	se	nombrará	de	la	siguiente	manera:	

	
• Día	
• Hora	de	la	presentación	
• Nombre	del	primer	autor	(Nombre_Apellido_Apellido)	
• Ejemplo:	1605_900_Nombre_Apellido_Apellido	

	
	

3. Duración	de	la	exposición	
	
La	exposición	durará	10	minutos.	Durante	este	intervalo	de	tiempo	o	al	finalizar	el	mismo,	el	ponente	
podrá	 formular	 al	 auditorio	 preguntas	 si	 así	 lo	 desea,	 con	 la	 finalidad	de	 dinamizar	 la	 sesión.	 En	 tal	
caso,	 deberá	 enviar	 junto	 con	 el	 resumen	 de	 su	 ponencia,	 un	 documento	 en	 el	 que	 indique	 la	
formulación	 de	 las	 preguntas,	 así	 como	 la	 respuesta	 correcta	 para	 su	 programación	 en	 sistema	 de	
votación	interactivo.		
	
Al	final	de	cada	sesión	se	dispondrá	de	tiempo	para	discusión	y	preguntas.	

	
Para	 el	 adecuado	 funcionamiento	 de	 todo	 el	 congreso	 se	 recuerda	 que	 los	 tiempos	 de	 las	
presentaciones	no	son	prorrogables	y	que	la	organización	podrá	disponer	de	sistemas	que	impidan	la	
continuación	de	la	presentación	una	vez	sobrepasado	el	tiempo	asignado.		
Por	ello,	rogamos	encarecidamente	que	se	ajusten	a	dicho	tiempo,	teniéndolo	en	cuenta	al	preparar	
las	exposiciones.		

	
	
	

	

	

 


